
Mit Hilfe dieses Service können verfügbare Medien sowohl aus 
weiteren Bibliotheken des Instituto Cervantes (RBIC), als auch aus 
den Beständen anderer Bibliotheken und Dokumentationszentren in 
Spanien (Universitätsbibliotheken, Nationalbibliothek, UNED etc.) 
ausgeliehen werden. 

Wer
 Dieses  Service  kann  von  Benutzern  der  Bibliothek des  Instituto 

Cervantes  Berlin,  sowie  von  Bibliotheken  in  Anspruch  genommen 
werden. 

Was

 Es  können  Medien  angefordert  werden,  die  nicht  zum  Bestand  der 
Bibliothek des Instituto Cervantes in Berlin gehören. Sehen Sie daher bitte 
zuerst unseren Katalog ein.

 Im  Prinzip  kann  man  alle  Medienarten (Bücher,  Aufsätze,  Kapitel...) 
bestellen.  Es  gibt  einige  Medien  (Doktorarbeiten,  DVDs,  CDs  ...),  die 
Ausleihbeschränkungen oder Sonderbedingungen haben können oder die 
einfach  nicht  ausgeliehen  werden  können  (Erscheinungsjahre  vor  1958, 
Nachschlagewerke, Zeitschriften, usw.)  

 Es gibt keine Begrenzungen, für die Anzahl von Bestellungen. Für jede 
Bestellung muss man ein online Formular ausfüllen und absenden. 

Wie
 Man benötigt einen gültigen Bibliothekssausweis des Instituto Cervantes 

Berlin.

 Die  Bestellung  erfolgt  nach  dem  Ausfüllen  und  der  Zusendung  des 
online Formulars.  Wenn Sie  diesen  Service  zum ersten  Mal  benutzen, 
müssen Sie sich vorher anmelden. Nach der Anmeldung bekommen Sie 
innerhalb  von  vier  Tagen  Ihre  Zugangsdaten.  Für  weitere  Informationen 
klicken Sie bitte auf Anmeldung. 

Zeiten und Fristen
 Die  Benutzungsmodalitäten  (Ausleihfristen,  Lieferungen, 

Ausleihbedingungen, etc.) werden von den Bibliotheken festgelegt, die die 
Medien  verleihen.  Als  Orientation:  Die  Dokumente  werden  in  ca.  einer 
Woche für Bibliotheken des Instituto Cervantes Deutschland und zwischen 
zwei und drei Wochen für Bibliotheken in Spanien geliefert. Die Lieferung 
von Dokumenten in elektronischem Format erfolgt schneller. 
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 Die  Ausleihfrist,  die  von  der  Bibliothek  festgelegt  wird,  die  die  Medien 
versendet, beträgt mindestens 15 Tage jedoch in der Regel einen Monat.

 Wo

 Originale werden in der Bibliothek des Instituto Cervantes Berlin nach 
Benachrichtigung der Bibliothek von den Benutzern abgeholt.

 Originale können zur Nutzung außerhalb der  Bibliothek ausgeliehen 
werden, es seit denn, es ist von der verleihenden Bibliothek ausdrücklich 
untersagt worden. In diesem Falle müssen Sie die Medien in der Bibliothek 
im Instituto Cervantes Berlin einsehen. 

 Elektronische Dokumente werden nach Benachrichtigung der Bibliothek 
im System zum Herunterladen zur Verfügung gestellt.

Gebühren
Bibliothek Medien (Bücher, 

DVDs…)
Zeitschriftenaufsätze  (Papier, PDF…)

Rebiun, Dialnet, CSIC 8 € 5 € / je Zeitschriftenartikel

BNE 16 € Gebühren der Nationalbibliothek in 
Madrid

RBIC Deutschland 5 € 4 € / je Zeitschriftenartikel

RBIC Andere Länder 8 €

Stand: September 2011

Die Bestellungen von Bibliotheken können mit IFLA Vouchern bezahlt werden. 

Was sind meine Pflichten?
 Die Benutzungs – und Ausleihbedingungen für diesen Service einzuhalten 

und zu respektieren.
 Die Verantwortung gegenüber Schäden und Verlusten von ausgeliehenen 

Dokumenten  übernehmen  und  für  eventuelle  Kosten  für  deren 
Neuanschaffung bzw. Reparatur aufzukommen. 

 Denen im Urheberrecht festgelegten Bestimmungen Folge zu leisten.

Die Bibliothek des Instituto Cervantes Berlin behält sich das Recht vor, denjenigen 
Benutzern  die  Erlaubnis  zu  entziehen  und/  oder  den  Bibliotheksausweis  zu 
anullieren, wenn diese die eben genannten Regeln nicht einhalten.

Die Bibliotheken des Instituto Cervantes folgen bei der Fernleihe den 
festgelegten Bestimmungen von  REBUIN und den  Prinzipien und Richtlinien 
der IFLA ("International Federation of Library Associations and Institutions"), 

https://sede.bne.gob.es/es/SedeElectronica/Servicios/ReproduccionDocumentos/


sowie den Regeln der verleihenden Bibliotheken.

Desweiteren hält sich das Fernleihsystem an die derzeit gültige Gesetzgebung 
in Bezug auf Datenschutz, Urheberrecht und Vervielfältigungen sowie an die 
allgemeinen Benutzungsordnungen der Dokumentenfernleihe, die die 
ausleihenden Bibliotheken festlegen.
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